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aanmelden

Gebruik de verkregen
gegevens om aan te
melden.

Opgelet-
hoofdlettergevoelig!
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Gebruikershaam: [|

Wachtwoord: !

Aanmelden testomgeving: [ ]

Aanmelden

Sluiten
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programma beéindigen - applicatie stopt
*F Gebruikersnaam en/of wachtwoord wijzigen X
wachtwoord en
gEerike rsnaam WijZigen Gebruikersnaam en/of wachtwoord wijzigen

In dit scherm kan je jouw gebruikersnaam en/of je wachtwoord wijzigen. Let evenwel op volgende regels:

Ze If WlJ Zlge n van - Een nieuwe gebruikersnaam moet minstens 8 tekens lang zijn.
. - Geef je huidig wachtwoord in. Dit is nodig om na te gaan of een eventueel nieuw wachtwoord verschillend is van het huidige.
- Een nieuw wachtwoord moet aan volgende regels voldoen:
ebruikersnaam en Ean euw wachtucord lgende regels vold
.. Het moet verschillend zijn van je huidig wachtwoord;
wachtwoord mogelijk ! Minstens 8 tekens lang zin;
Minstens 1 hoofdletter bevatten;
Minstens 1 kleine letter bevatten:
Minstens 1 cijfer of speciaal teken bevatten.
H oe vaa k en wanneer - Het veld ‘Bevestig nieuw wachtwoord' moet een identieke waarde hebben als het veld ‘Mieuw wachtwoord',
- Vul de velden in de gegeven volgorde in om foutmeldingen te voorkomen.
wac htwoo rd m Oet gewijzigd - In bepaalde omstandigheden waarover je intussen informatie kreeg, is het wijzigen van je wachtweord verplicht.
. Gebruikersnaam: ||
worden, wordt vastgelegd in S e | |

Nieuw wachtwoord: | |

systeembeheer door -
Bevestig nieuw wachtwoord: | |

Organlsatle- ‘ Bewaren ‘ ‘Annuleren| ‘\!‘enstersluiten‘ ﬁ
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agenda/logboek
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aanwezigheden

nachtregistratie ifv benuttingscijfers, contextvergoedingen, ...

dagbesteding ifv, ...

dagregistratie Ifv module dagbegeleiding, ...

maaltijdregistratie ifv vergoedingen, aantal maaltijden, ...
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aanwezigheden

 Ous Boek: Aanwezigheden > Nachtregistratie

Aanwezigheden: Nachtregistratie

(ua)ue) 13333335

Met dit venster kan je voor de cliénten die je selecteert (via de cliéntselectietool linksboven), de aanwezigheid 's nachts ingeven. Standaard worden de
zeven nachten tot aan de gekozen datum getoond. Moet je nog voor een vroegere periode registreren, kies dan de einddatum van de periode met de

nachtregistratie

Noteer dat het opmaken van het rooster computerintensizii gor je het rooster ziet na wijziging van cliénten of datum.
Periode (7 nachten)
Periode tot:  { 14/07/2017 o)

zaterdag/zondag dag/ dag dag/dinsdag dinsdag/woensdag donderdag/vrijdag i
8/9jul 2017 9/10jul 2017 10/11jul 2017 11/12jul 2017 1213 jul 2017 13114 jul 2017 14715 jul 2017
.ee .
. Selecteer Cllenten II nks boven' Eline Stragiers: Ilndzleelgmep "‘ [Indzledgmep "‘ Inde leefgroep ¥ | | Indeleefgroep ¥ | | Inde leefgroep "i ‘Indelzeigmep "I ‘Indelzefgnoep "I
. Gerd Van Pelt: I Context v ‘ I Context \J ‘ Indeleefgroep ¥ | |Indeleefgroep ¥ | |Indeleefgroep ‘ In de leefgroep v I ‘ In de leefgroep v I
Selecteer pe”Ode- . HansVenhove: [Timeoutd  v| [Timeowd  v| [Tmeow@  v| [Tmeowl  v| [indeleeigroep v| [Indelecigroep v| [Indelecigroep |
Jonas De Block: [ In de leefgroep ¥ ‘ [ In de leefgroep ¥ ‘ Kamp ¥| | Kamp ¥| | Kamp v ‘ Kamp o I ‘ Kamp |
Karel Peeters: I In de leefgroep ¥ ‘ [ In de leefgroep  * \ Indeleefgroep v | |Indeleefgroep v | |Indeleefgroep ~ ‘ Inde leefgroep  ~ ] ‘ In de leefgroep  ~ I
Nathalie Kint: I In de leefgroep ¥ ‘ [ In de leefgroep ¥ ‘ Inde leefgroep ¥ | | Indeleefgroep pitalisati v ‘ pitalisati v I ‘ Hospitalisati I
.o -
B3| Geef per cliént aan waar de

Legende ;

CI ié nt d e n a C ht d OO rb re n gt N In de leefgroep : Overnacht gewoon in de leefgroep (of is op kamp met de leefgroep)

Context : Slaapt bij een contextpersoon
Hospitalisatie : Verblijft in hospitaal of Kiniek

Bij ‘context’ verschijnt ‘pop-up’ met e

Fugue : Is weggelopen

m Oge | ij ke CO ntextfi g u re n Wa a r ka n Time out Gl : Verblijft tijdelijk in een gemeenschapsinstelling (vb. 'De Zande’)

Time out : Verblijft tijdelijk elders, bijvoorbeeld bij de zorgboer

overnacht worden (aangevinkt bij (HASENSIER s S8 818 s Sugien
cliéntadministratie). S

De categorieén worden door elke organisatie vastgelegd via systeembeheer. I‘ ﬁ
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dagbesteding

(SN[ 100 190]05

. Selecteer cliénten linksboven.

Qns Bosk: Aanwezigheden > Dagbesteding

Aanwezigheden: Dagbesteding

Versie 1.0

Met dit venster kan je voor de cliénten die je selecteert (via de cliéntselectietool linksboven), de dagbesteding ingeven. Standaard wordt de week tot
aan de gekozen datum getoond. Moet je nog voor een vroegere permde reg\meren kies dan de einddatum van de periode met de kalender.

Noteer dat het opmaken van het rooster computerintensief is eg
Periode (1 week)

Periode tot: | 20/08/2019 E

duren voor je het rooster ziet na wijziging van clignten of datum.

Dagregistratie
. . Woensdag Donderdag Vrijdag Zaterdag Zondag Maandag Dinsdag
Se I ectee r pe rlode 14 aug 2019 15 aug 2019 16 aug 2019 17 aug 2019 18 aug 2019 19 aug 2019 20 aug 2019
' hris Vandenabeele: VM: v Y v v v v
NM: v | v v v v
. Bewaren Annuleren [Vemer slu'tenl
.o
Geef per cliént aan waar de
. Aanwezig - Schoolvrije dag : Aanwezig in de organisatie wegens schoolvrije dag
Aanwezig - Weekend : Aanwezig in de organisatie wegens Weeken
c I I e n t h et d a gd e e | d 0 O r b re n gt * Aanwezig - Vakantie : Aanwezig in de organisatie wegens vakantie

Bij ‘context’ verschijnt ‘pop-up’ met

Aanwezig -

mogelijke contextfiguren waar kan e
verbleven worden (aangevinkt bij s
cliéntadministratie). o

De categorieén worden door elke organisatie vastgelegd via systeembeheer.

Aanwezig -
Aanwezig -

Spijbelen - Aanwezig in de organisatie wegens spijbelen
Ziek : Aanwezig in de organisatie wegens ziekte.

Begeleiding : Aanwezig in de organisatie wegens een begeleidingsmoment

- School : Niet aanwezig in de organisatie wegens schooldag
- Werk : Niet aanwezig in de organisatie wegens werk activiteit
- Spijbelen : Niet aanwezig in de organisatie wegens spijbelgedrag

- Context : Niet aanwezig in de organisatie wegens bij contextpersoon

Netwerk : Niet aanwezig in de organisatie wegens netwerk activiteit

<
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aanwezigheden

Qns Boek: Aanwezigheden > Dagregistratie = t

dagregistratie

Aanwezigheden: Dagregistratie

(USRI 199199195

Met dit venster kan je voor de dliénten die je selecteert (via de cliéntselectietool linksboven), de aanwezigheid overdag ingeven. Standaard worden de
zeven dagen tot aan de gekozen datum getoond. Moet je nog voor een vroegere periode registreren, kies dan de einddatum van de periode met de
kalender.

Noteer dat het opmaken van het rooster computerintensief is en het dus even kan duren voér je het rooster ziet na wijziging van cliénten of datum.

1 selecteer cliénten linksboven. A o _
Periode tot: | 20/08/2019 i
. Selecteer periode.

Vorige week | | Volgende week

woensdag donderdag vrijdag zaterdag zondag maandag dinsdag
14.aug 2019 15aug 2019 16.aug 2019 17 aug 2019 18 aug 2019 19 aug 2019 20 aug 2019

B Geef per cliént aan of de cliént o

aanwezig is of (waarom) niet. ines
Bij ‘context’ verschijnt ‘pop-up’ met

Bewaren | | Annuleren | Venster sluiten ]

Legende:
M H aanwezig : De jongere is aanwezig in Dagcentrum.
m Oge | IJ ke CO ntethI gu re n Wa a r ka n thuisdag : De jongere is in de thuiscontext.
. .o hobby : De jongere is afwezig om een hobby uit te voeren.
verbleven worden (aangevinkt bij g e o S
. e . . . Ziek : De jongere is afwezig wegens ziekte
C | I e n ta d m I n I St ra t I e ) . op kamp : De jongere is afwezig n.a.v. een kamp/activiteit met andere organisatie/school.

De categorieén worden door elke organisatie vastgelegd via systeembeheer. I‘ ﬁ
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aanwezigheden

Qs Boek: Aanwezigheden > Maaltijdregistraties

maaltijdregistratie

Aanwezigheden: Maaltijdregistraties

Met dit venster kan je voor de dliénten die je selecteert (via de cliéntselectietool linksboven), hun maaltijden registreren. Standaard worden de zeven
dagen tot aan de gekozen datum getoond. Moet je nog voor een vroegere periode registreren, kies dan de einddatum van de periode met de
kalender.
Noteer dat het opmaken van het rooster computeripiasiaki
Periode (7 dagen)

Periode tot: | 20/08/2019

@uyren vOor je het rooster ziet na wijziging van cliénten of datum.

[

. Selecteer cliénten linksboven.
2 selecteer periode. - =

Woensdag Donderdag Vrijdag Zaterdag Zondag Maandag Dinsdag
14 aug 2019 15 aug 2019 16 aug 2019 17 aug 2019 18 aug 2019 19 aug 2019 20 aug 2019

. Geef per cliént aan waar de . e

middagmaaltijd gegeten wordt.
Bij ‘context’ verschijnt ‘pop-up’ met o S SR A Ty
mogelijke contextfiguren waar kan R

gegeten worden (aangevinkt bij

cliéntadministratie).

Bewaren Annuleren I Venster sluiten I

De categorieén worden door elke organisatie vastgelegd via systeembeheer. I‘ ﬁ
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clientadministratie

selectie cliént

identiteit contactgegevens gezondheid

financieel context-personen netwerk schakelingen

exporteren
gegevens

aanmelders brieven
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Selectie cliént

cliéentadministratie

De administratieve gegevens die betrekking hebben op
een cliént zijn georganiseerd in deeldomeinen. Per
deeldomein is er een tabblad beschikbaar. Om deze
tabbladen te kunnen openen, dien je eerst een cliént te
selectie cliént ;electeren: Dat g:ebeurt in dit tabblad. Daarna kan je het
eeldomein van je keuze openen, raadplegen en
bewerken. Je kan steeds naar dit tabblad ('Selectie cliént)
terugkeren om een andere cliént te selecteren.

Selecteer nu eerst de cliént in onderstaande listbox.

Typ bovenaan de (begin)letters van de Selecteer een clignt

naam of scrol doorheen de lijst om je | (i

cliént te selecteren. Ali Mossud ~
Amon Aerts

An Oosterlinck
Anna Baecke
Arvid Warlop
Ashley Cambers

Bartje Vliegen

Venster sluiten

<] £
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clientadministratie

Clientadministratie - Tine Snaet :x.i“

identiteit

Id I Exporteren geg: Brieven |

A
Aar

1 Selectie cliént‘ Identiteit ‘Contactgegevens | Gezondheid | School l Financieel | Context-personen I Netwerk | Schakelingen | Werk

Voornaam™:  Tine Foto:

Familienaam*:  Snaet

2de en volgende voornamen:  [Nadia Véronique |
Nummer rijksregister: | 140805-260-66

Geboortedatum: | 5/08/2014 @

Leeftijd vandaag: 5 jaar 0 maand en 15 dagen

Geboorteplaats: | Malderen

Vul alle gevraagde Natonaitet: [Belgische

|
Geboorteland: | Belgi& |
|
|

Voertaal:
gegeve n S a a n . Godsdienst: ‘ Onbepaald v
Geslacht: O Jongen ~ @ Meisie O Onbepaald l Een andere foto opladen I

l Foto verwijderen I

Nota's:  |Ze wordt liefst Tineke genoemd
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clientadministratie

contactgegevens Van de cliént zelf, niet van zijn contextfiguren !

Contactgegevens (%) Nieuw postadres
|Straatnaam | |Nr | ‘Bus |
In dit venster kan je de contactgegevens van de cliént zelf inbrengen of raadplegen.

|Postcude | |Gemeente |
[@ Nieuw postadres l -

| Belgie |
[@ Nieuw telefoonnummer l

Nota's

[@ Nieuw digitaal adres l

Venster sluiten

[ Is adres briefwisseling [ ] Is domicilieadres [ Is woonadres

Bewaren Annuleren | | Verwijderen Sluiten

<[ £
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Selectie clignt | Identiteit | Contactgegevens| Gezondheid ‘School | Financieel | Contex’[-personenl Netwerk | Schakelingen | Werk | Aanmelders = Exporteren gegevens | Brieven |
~
Gezondheid
qd Y40 U 210
In dit venster kan je de gegevens m.b.t. de gezondheid van de clignt inbrengen of raadplegen.
Mutualiteit: ‘ A v Inentingen: | Welke inentingen kreeg de clignt of moet die krijgen?
Rijksregisternummer: ‘ 140805-260-66 ‘
Code: l:l / l:l
Rechthebbende: ‘Aan wie betaalt de mutfialiteit? ‘
Huisarts: v -
‘ 4 ‘ Gezondheidsinfo: | yelie gezondheidsinfo moet het personeel kennen?
Hulpverleners: Bij welkefhulpverlenersfpaat de clignt?
o oo
O pt I e I Ij Ste n Nota's: | \Welke gezondheidsinfo is er nog nuttig?
aan te maken onder tabblad
cliéntadministratie
1L
gheden | Cliéntadministratie I Ondersteun ‘ Bewaren ‘ ‘ Annuleren ‘ ’Venster sluiten ‘

Cliént ’ ’

Zakgeld -

Optielijsten ]J




gheden

Cligntadministratie | Ondersteun

Cliént
Zakgeld

l Optielijsten

|

Clientadministratie - Optielijst

Info

| Aanmelder | School | Mutualiteit

Kinderbijslagfond5| Huisarts ‘

Optielijsten: Info

Optielijsten zijn bzdoeld om de werklast binnen de cligntadministratie wat te verlichten door regelmatig voorkomende informatie slechts één maal te moeten
inbrengen, waarrr ze verschillende malen kan gebruikt worden. Een voorbeeld: binnen de organisatie gaan verschillende clignten naar dezelfde huisarts. Om niet de

naam en contact
clignt kan je verv
'Gezondheid"). Kg

egevens van dezelfde huisarts bij verschillende cliénten te moeten ingeven, voeg je die huisarts eenmalig toe aan de optielijst 'Huisarts'. Bij elke
Igens bij de rubriek 'Huisarts' én van de artsen uit de optielijst kiezen (Dat doe je in het menu-item 'Cligntadministratie > Cliént > tab-item
mt de gewenste huisarts nog niet voor in de optielijst, dan moet je die eerst aan de lijst toevoegen vooraleer je die arts aan een cliént kan koppelen.

Venster sluiten

Verschillende optielijsten, waarin gegevens algemeen moeten worden
ingegeven en nadien kunnen gebruikt worden bij de cliéntadministratie

<




clientadministratie
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optielijst

aan te maken onder tabblad

cliéntadministratie

Versie 1.0

Toestand in... Schooljaar: ‘ 2018- 2019 Y Onderwijsniveau: ‘ Secundair onderwijs - 3e graad - 6e leerjaar
2018-19 (Bewaard op 19 mrt 2019) School: ‘ Vrije school Haverlo (BUSO) Y Vol- of deeltijds: ‘ Voltijds onderwijs
2018-19 (Bewaard op 10 jul 2018) Contact hool Buiten of
ontactgegevens school: : i uiten- of gewoon: 3 T
2017-18 (Bewaard op 15 feb 2018) 949 e g‘:‘g‘;:fitr‘Jsﬁ 9 Buitengewoon onderwis
2017-18 (Bewaard op 29 nov 2017) test Specifieer: ‘ Type 3 - Emotionele of gedragsstoornis
2017-18 (Bewaard op 24 nov 2017) » Studierichting: ‘ haartooi
. R 7-18 (Bewaard op 23 nov 2017) (&5
Klas:
historiek 7-18 (Bewaard op 17 nov 2017) ‘6HT

Postadres 2. Weidestraat, 16 -
2017-18 (Bewaard op 14 nov 2017) 8310 Assebroek Nota's: | Welke info is er nog nuttig?
2017-18 (Bewaard op 09 nov 2017) afdeling plak- & knipwerk
2016-17 (Bewaard op 09 sep 2016) afdeling plak- & knipwerk
2015-16 (Bewaard op 10 sep 2015) Telefoon: 0503557 00
2014-15 (Bewaard op 21 nov 2017) Digitaal adres:  info@haverlo.be (e-mail)

In dit venster kan je de gegevens m.b.t. de school van de clight inbrengen of raadplegen. Je kan ook een historiek raadplegen.

Contactinfo school:

[@ Nieuwe contactpersoon ]

Neemt schoolmaaltijd
Kostprijs maaltijd: |3,00 ‘

N

l School verwijderen ]




gebruikershandleiding

Versie 1.0

cliéntadministratie optielijst

aan te maken onder tabblad
cliéentadministratie

tgegevens | Gezondheid | Sch00|| Firfancieel ‘Coniex‘[fpersonen | Netwerk | Schakelingen | Werk | Aanmelders | Exporteren gegevens | Brieven |
In dit vensteriw

je de gegevens m.b.t. de financién van de cliént inbrengen of raadplegen.

Bankinformatie: @ Fortis - Zichtrekening

Kinderbijslagfonds: \ ADMB Kinderbijslag v

Contactgegevens kinderbijslagfonds: Postadres:  Sint Clarastraat, 48 Naam: ‘ Fortis
8000 Brugge
Telefoon:  050/47.41.11

Type: ‘ Zichtrekening

IBAN:

Contactinfo kinderbijslagfonds: [ Contact - Helen Maertens ] ‘ BE45 0010 4885 0589 ‘

@ ] BIC: ‘ BIC (enkel nodig voor buitenlandse rekeningen) ‘

Nieuwe contactpersoon
Nota's: | Heeft gevraagd om het zakgeld op deze rekening te storten
[ Kinderbijslagfonds verwijderen l
Dossiernummer: ‘ BX 4577171
‘ Bewaren ‘ Annuleren | Verwijderen Sluiten ]
[G') Nieuwe bankrekening ]

Nota's: | Welke financiéle info is er nog nuttig?

( <] £
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clientadministratie

Belangrijke personen uit de context- zeker diegene waar ook
overdag of ‘s nachts kan verbleven worden.

context-personen

bntactgegevens | Gezondheid | School | Financieel| Context-personen ‘ Netwerk | Schakelingen | Werk | Aanmelders | Exporteren gegevens | Brieven |

~

[ Broer: Bart Qosterlinck

g—
G))roer: Kristof Vliegen
——

[ Buurman: Jan Vanacker

[G') Mama: Eva Borgers

@ Broer: Kristof Vliegen

Rol: ‘ Broer [
Voornaam: ‘ Kristof
Familienaam: | yjiegen [ Oma: Elise Maene
commasgmens [: Postadres toevoegen [ ouders: Jan & Mieke Debondt

[G') stiefVader: Tommy Mossud
[@ Digitaal adres toevoegen

J
J
J
J
Moeder: Anna Durieux J
J
J
J
]

[@ Telefoonnummer toevoegen l

[@ Bankrekening toevoegen [ v ) Vader: Marcel Oosterlinck

Overnachting mogelijlf: N .o . .o . . .o
| O "l Belangrijk ifv pop-up bij registraties nacht, dag, maaltijd, ...
Nota’s; Nota's. L\‘-/ T T e TEIvSTaiTe J
[G') Context-persoon toevoegen J
‘ Bewaren ‘ ‘ Annuleren ‘ {Verwijderen‘ { Sluiten ‘ IImporteer context-personen | | Venster sluiten “q ﬁ
L
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clientadministratie

Personen uit het netwerk-
maar waar geen overnachting kan geregistreerd worden of waar
geen vergoeding kan aan uitgekeerd worden.

netwerk

Selectie cliént | Identiteit | Contactgegevens | Gezondheid | School | Financieel Contex‘t—pe{sonen| Netwerk ‘ Schakeline

Netwerk

In dit venster kan je de netwerkgegevens inbrengen of raadplegen. Dit zijn
tot de cliént. Let op: De contactgegevens van een netwerk-persoon
telefoonnummer, digitaal adres of bankrekening!

@ advocaat vader: Johny Mesiaen

Rol:

Voornaam:
Familienaam:

Contactgegevens:

‘ advocaat vader

B ‘ Johny

B ‘ Mesiaen

: [@ Postadres toevoegen

[@ Telefoonnummer toevoegen

[@ Digitaal adres toevoegen

Einddatum: ‘ dd/mm/jjjj

Nota's:

Nota's.

Bewaren ‘ |Annu\eren| [Verwijderenl l Sluiten

pr—
‘ I@}ivocaat vader: Johny Mesiaen

[@ Bewindvoerder van de vader: Maxim Vandamme

I@jeugdadvocaat: Jan Piersens

I@ Netwerk-persoon toevoegen

l Importeer netwerk-personen ] |Venster sluiten ‘

ns die betrekkeing hebben tot het dossier, maar niet noodzakelijk
n apart bewaard worden, t.t.z. in de afzonderlijke expanders voor postadres,

<] £
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clientadministratie

schakelingen

tgegevens | Gezondheid | School | Financieel | Context-personen | Netwerk‘ Schakelingen |Werk | Aanmelders | Exporteren gegevens | Brieven ‘

Externe inkomende schakelingen

Oorsprong Nota's Datum
Residentigle hulpverlening 17/11/2018
Gezin (met hulpverlening) 24/09/2018
I nte rn Interne schakelingen
VO Ige ns Soort Verzameling Deelverzameling Vanaf Tot
. Intern Contextbegeleiding Afdeling A 26/09/2018
Ingegeven Intern  Leefgroepen Andromeda 03/05/2016  05/04/2019
. Intern Leefgroepen Alcor 20/10/2017
I I d Mma atsc h d p Intern modules Verblijf hoge frequentie  01/01/2017

Externe uitgaande schakelingen

Bestemming Advies Nota's Datum

Extern
vervolghulp

Nieuwe inkomende schakeling l [ Nieuwe uitgaande schakeling ] lVenster sluiten l |I J ﬁ
(4




gebruikershandleiding

Versie 1.0

clientadministratie

gegevens | Gezondheid | School | Financieel | Context-personen | Netwerk | Schakelingen| Werk |Aanmelders Exporteren gegevens | Brieven ‘

~

Werk

In dit venster kan je de gegevens m.b.t. de werkgegevens van de cliént inbrengen of raadplegen. Je kan ook een historiek raadplegen.

Van: | 1/1072018 fi5)
Tot:  [19/10/2018 fig)

Werkgever:

: ‘ Chocatelier |

Categorie: ‘Studentenjob

Categorie (extra info):

\Geef hier de extra informatie mbt de categorie. ‘

Contactinfo werkgever: I@ erm e l

Nota's: | Welke info is er nog nuttig?

[ Werk verwijderen
Gegevens bewaard door:  Joeri Coenye op 26 okt 2018

‘ Bewaren ‘ ‘Annu\eren‘ [Venstersluiten‘ " “q ﬁ
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clientadministratie

optielijst
aan te maken onder tabblad
cliéntadministratie

aanmelders

tgegevens | Gezondheid | School | Financieel | Context-personen | Netwerk | Schakelingen | Werk‘ Aanmejders ‘Expor‘teren gegevens | Brieven |

~

Aanmelders

In dit venster kan je de gegevens m.b.t. de aanmelder van de cliént inbrengen of raadplegen. Je kan ook

Toestand op... Van: | 10/09/2018 @

10/09/2018 - 26/10/2018 (Bewaard op 26 okt 2018) Tot 26102018 @
10/09/2018 - (Bewaard op 22 sep 2018) \ 4

10/09/2018 - (Bewaard op 10 sep 2018) Aanmelder: | Jeugdrechtbank: SDJ Brugge

sen historiek raadplegen.

Aanmelder (extra info): ‘vb. Aanmelder = diént zelf ‘

Contactinfo aanmelder: @ o T }

Dossiernummer JRB: |Geef hier het dossiemummer van de jeugdrechtbank in. ‘

Nota's: | Welke info is er nog nuttig?

l Aanmelder verwijderen ‘
Gegevens bewaard door:  Joeri Coenye op 26 okt 2018

‘ Bewaren ‘Annuleren Venster sluiten . Ilﬁ ﬁ
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clientadministratie

exporteren

gegevens tgegevens | Gezondheid | School | Financieel | Context-personen | Netwerk | Schakelingen | Werk | Aanmelders | Exporteren gegevens ‘Brieven ‘

Exporteren gegevens

In dit venster kan je de beschikbare gegevens m.b.t. de geselecteerde clignt afdrukken of naar een nieuw Word document exporteren. Vink de onderdelen aan die je wil exporteren en klik dan op de gepaste knop

Voornaam en naam van de geselecteerde clignt worden in elk geval geexporteerd.

["] De identiteitsgegevens: Nummer rijksregister, geboortedatum enz.

["] De contactgegevens van de cliént zelf: adres, telefoon enz.

["] De gegevens inzake gezondheid (zoals bevat in het Tabblad d.w.z. zonder medische antecedenten bevat in het Logboek)
[T De meest recente schoolgegevens van de cliént zelf: school, contactpersonen enz.

(7] De gegevens inzake financies: Kinderbijslagfonds, bankrekening enz.

[ De gegevens over de context-personen.

"] De gegevens over de mutaties van de cliént.

Gegevens afdrukken l [ Gegevens naar Word exporteren ] l Venster sluiten l
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clientadministratie

Gepersonaliseerde brieven eenvoudig te maken op basis van
opgemaakte sjablonen onder tabblad ‘standaardbrieven’.

brieven

gegevens | Gezondheid | School | Financieel | Context-personen | Netwerk | Schakelingen | Werk | Aanmelders | Exporteren gegevens | Brieven |

Brieven

In dit venster staat een overzicht van de opgemaakte brieven voor deze cliént vermeld. Gebruik de knop ‘Nieuwe brief' om een standaardbrief te selecteren. Vervolgens wordt een nieuwe brief die is gebaseerd op

Brief Datum

l Nieuwe brief maken l [Venster sluiten ‘

Automatische aanvulling met cliéntgegevens.
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Functie om voor organisatie standaardbrieven/sjablonen op te maken
QERLEEIGCLGETI  die via ‘brieven- cliéntadministratie’ automatisch aangevuld worden
met de gepersonaliseerde gegevens.

Algemeen Brief categor 3]
Standaard brieven X Hiidige brief: Beschikbare velden : : LI ¢
Hieronderstaanallebeschikb vermeld,
Hieronderstaanallebeschikbarestandaard brieven per categorie - - - - 1|  Dubbelklik op een veld omtoete voegen aan de standaard
vermeld. Kies een brief om die vervolgens hiemaastte bewerken, | E; L brief.
+  Fnd Clear v | Fnd Clear
b+ Categorie Medenerker N | |+ Category: Algemeen
Categorie Medewerker - Algemeen o »  Datumvandaag
- - brie Medewerker - Medisch Huidige maand (voluit) .
overzicht brieven o , merge fields
) Huidige maand (getal)
. prehed v Huidg jaar - H
[Overige - -_
per categorie pe : - velden die
P _ " Gaegory: st automatisch
KBF aangeven Ontslag Naam
‘aanvraag thuisdagen De Belsepit B Voornaam
e o aangepast
- £n voonaam
seining
g thsdogen e s : e worden afh van
.. 2 en volgende voornamer oes
. z e cliéntgegevens
Medisch attest Geboortedatum
Wamam - Geboorteplaats
+ Categorie Chént - Schoal Geboorteland
Schoolattest 8
Schooich Huidige leeftijd
Verbljfsattest school 2017-2018 -1, X Nolioreliek =
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Functie om voor organisatie standaardbrieven/sjablonen op te maken
QERLEEIGCLGETI  die via ‘brieven- cliéntadministratie’ automatisch aangevuld worden
met de gepersonaliseerde gegevens.

U OnsBoek > Brieven =Jl=2 [ x

Bestand Mailingen
) =

Ongedaan Herhalen Nieuw Openen Opslaan Snel Afdukken Afdrukvoorbeeld Alle velden JBrief:ategorieénI
a als ke el .

A\ge‘ Ons Boek > Standaard brieven > Nieuwe brief ‘ o
Standaard brieve: | re velden n X
. . . ) . iderstaanallebeschikbareinvulveldenvermeld.
Hieronderstaanalle beschikbare standal « Vul de naam van de brief in en bepaal onder welke categorie deze terug te vinden is. [ikopeenveld omtoete voegen aan de standaard
vermeld. Kies een brief om die vervolgens hiernaa brief.
|
Enter text to search.. v | Find | It to search... v Find ‘ ‘ Clear ‘
Naam van de brief | |
» + Categorie Medewerker egory: Al <
Categorie Medewerker - Algemeen Categorie | Medewerker ‘ im vandaag
Categorie Medewerker - Medisch lige maand (voluit)
Categorie Organisatie Volgorde 0 lige maand (getal)
Categorie Overheid ig k
) ) i jaar
Categorie Overige Overeenkomstige rapport code 0 F -
~ Categorie Client m van de gebruiker
- Categorie Cliént - Algemeen ggory: Chiént
KBF aangeven Ontslag m
g thuisd: De Belsep maam
De korf1 ;'l ‘en voornaam
seining Bevestigen Annuleren i
fnaam en naam
g thuisd: De Belsep I
Ontvangstbewijs zakgeld r ) V“'?f"de "'”"“a"‘e"
~ Categorie Cliént - Medisch ”‘-‘3 r Nummer rijksregister
HMedisch attest
Mutualiteit opname
~ Categorie Cliént - School k d b . f d b . k k
schoolatest Maak de brief op door gebruik te maken van
Schoolfiche

opmaakopties bovenaan en merge-fields waar
geindividualiseerde gegevens moeten komen. ﬁ
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statistieken
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